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HUONG DAN

Vé viéc t chirc hdi nghi can bd, cong chire, vién chire;
Ho6i nghi nguoi lao dong nam 2024

Thuc hién Céng van sé 1135/LDLD-CSPL ngay 05/10/2023 cta Lién doan
Lao dong Thanh phé vé hudng dan té chire hoi nghi can b, cong chic, vién chic
va hoi nghi nguoi lao dong nam 2024;

Thuyc hién Cong van s6 672-CV/QU ngay 17/10/2023 cua Quan uy Quan 3 vé
viéc lanh dao thuc hién dan cha o co sd; t6 chire Hoi nghi can bg, cong chuec, vién
chirc va Hoi nghi Nguoi lao dong nam 2024;

Dé viéc trién khai thuc hién quy ché dan chu & co so tai noi lam viéc thong
qua td chirc hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc va hoi nghi nguoi lao dong nam
2024 theo diing quy dinh. Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quan 3 dé nghi Ban
chép hanh céc Céng doan co s phdi hop voi Thi trudng co quan, don vi, ngudi st
dung lao dong lén ké hoach td chuc hoi nghi can bg, cong chuc, vién chirc va hoi
nghi nguoi lao dong nam 2024, ndi dung cu thé nhu sau:

1. D6i véi cac don vi khéi truong hoc cong lap

1.1. Can cu:

Viéc td chic hoi nghi vién chuc, nguoi lao dong nam hoc 2023 - 2024 thuc
hién cén ctr theo quy dinh tai Piéu 51 Luat Thuc hién dan chu ¢ co s& nam 2022,
Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu va
Diéu 7 Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nim 2016 ctia B Ngi vu td
chirc hoi nghi can bg, cong chire, vién chirc nim 2024.

1.2. Thoi gian t6 chire:

Tir ngay 16 thang 10 nim 2023 dén trude ngay 30 thang 11 nim 2023

1.3. N¢i dung hoi nghi vién chire, nguoi lao dong:

a. Kiém diém viéc thuc hién cic nghi quyét, chu truong, chinh sach cua Pang,
phap luét ctia Nha nudce ¢é lién quan dén chire niang, nhiém vu cta don vi; kiém diém
viéc thuc hién Nghi quyét héi nghi vién chic, nguoi lao dong nam hoc 2022 - 2023
va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi; danh gia, tong
két va kiém diém trach nhiém cta ngudi dimg déu don vi trong viéc thuc hién ké
hoach cong tac hang nam; thao luan, ban bién phap thuc hién ké hoach cOng tac nam
hoc 2023 — 2024 cua don vi;




b. Ngudi dimg diu don vi ling nghe y kién déng gop, phé binh ctia vién chic,
ngudi lao dong; giai dap nhiing thic mic, kién nghi ctia vién chirc, ngudi lao dong;

c. Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo ciia don vi; phat déng phong trao thi dua
va ky két giao u6ce thi dua giita nguoi ding dau don vi véi té chire cong doan co so;

d. Ban céc bién phap cai tién diéu kién 1am viée, ning cao doi sdng clia vién
chire, nguoi lao dong trong don vi;

d. Ban Thanh tra nhan dan cua don vi b4o céo céng tac; bau Ban Thanh tra
nhan dan theo quy dinh ctia phép luat (néu c6). Cac Cong doan co sé khu vuce nha
nudce can cir Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nim 2023 cua Chinh
pht vé& quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thuc hién dan chii & co sé (quy dinh
tai Chwong IV vé to chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra Nhan din & co quan, don
vi) huéng dan Ban Thanh tra nhan dan hoat dong theo quy dinh;

e. Khen thudng céc ¢4 nhan, tip thé ctia don vi c6 thanh tich trong cong tac
(néu co).

1.4. Hinh thitc t6 chire hoi nghi:

Ban chép hanh CDCS bao cao Cép 1y, phéi hop cung Tha truéng don vi théng
nhit ké& hoach t6 chirc, ndi dung, chuong trinh hoi nghi va phan cong to chirc hoi
nghi trye tiép gdm cac ndi dung sau:

* Poan chu tich va thw ky hoi nghi:

Doan chu tich gdm ngudi dimg déu don vi va Chu tich cong doan don vi. Tuy
theo tinh chét, yéu cau can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu, cap uy don vi.

Truong hop nguoi dimg dau don vi hodac Chu tich cong doan don vi dang
trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thirc tir khién tréch trd 1én, tap thé 1anh dao don
vi hodic Ban chip hanh céng doan cir dai dién tham gia Poan chu tich.

Thu ky hoi nghi do Poan chu tich ctr va thue hién nhiém vu theo phéin céng
cua Doan chu tich.

* Chwong trinh hoi nghi:

Khiu hiéu hi nghi:
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Nghi thirc khai mac:

- Tuyén bé ly do — Gidi thiéu dai biéu.

- Béo céo sb lugng VC, NLD du hdi nghi.

- Gi61 thiéu chu toa hdi nghi.

- Moi chu toa lén chu tri hoi nghi.

- Cht toa cir thu ky hdi nghi va moi vao vi tri lam viéc.

Néi dung chii toa diéu hanh hji nghi:

- Bao céo tinh hinh VC, NLD tham du hoi nghi.

- Thu trudng don vi bao cdo kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi
VC, NLD nam hoc 2022 - 2023 va nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat
dong ctia don vi; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam.

- B phén tai chinh bdo cao cong khai thu chi ngan sach Nha nudc.

- Chu tich ¢bng doan co s& bao céo tong két phong trao thi dua ndm hoc
2022 - 2023.

- Truéng Ban TTND trinh bay bao cao hoat dong cua Ban TTND trong
nam hoc va chuong trinh céng tac nam mai.

- Théng qua tong hop y kién dong gop tai cac td Cong doan.

- Ngudi dimg dau, chu tich cong doan giai dap thic méc, kién nghi cua
VC, NLD déi véi cac ndi dung thude tham quyén, ban cac bién phap cai thién diéu
kién lam viéc, nang cao doi séng ciia VC,NLD trong don vi.

- Phat biéu ctia Céng doan cép trén co sé hodc Phong Noi vu (néu cé).

- Biu moéi hoac kién toan Ban TTND (néu co)

- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi b hodc stra ddi, bd sung Quy ché chi
tiéu ndi bd cua don vi (néu co).

- T4 chtic khen thudng ca nhén, tap thé c6 thanh tich trong cong tac.

- Phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao udc thi dua gitta ngudi ding dau véi td chic cong doan.

- Thong qua nghi quyét hdi nghi:

+ Thu ky béo cdo toan vin du thao nghi quyét hoi nghi.
+ Chu toa hoi nghi lay y kién biéu quyét ctia hoi nghi.

- Ban Té chue tuyén bd két thae hoi nghi.

1.5. Sau h¢i nghi:

- Chu toa va thu ky hoi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac vin kién theo nghi
quyét hdi nghi; ngudi ding dau don vi ky ban hanh chinh thic; giao cho Ban Chép
hé{lh cdng doan thong bao két qua hoi nghi, trién khai nghi quyét hoi nghi dén toan
the VC, NLD cua don vi.




- Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap ludt va bao dam cho cong
doan co so thuc hién quyén kiém tra theo Luét Cong doan.

- Nguoi dimg dau don vi phdi hop véi Ban Chip hanh cong doan co sé thue
hién bdo céo két qua héi nghi ngin gon kém theo céc tai liéu hoi nghi, danh sach
Ban TTND (néu bau méi hoic bé sung) c6 dong dau, ky tén day du.

Nop 01 bo vé Lién doan Lao dong Quén (chdm nhit la 01 tuan) sau khi két
thiic hoi nghi. Danh muyc hd so ndp vé Lién doan Lao dong (B6 phan CS-PL) gom:

+ Bao cdo kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nam 2023.

+ Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2024.

+ Béo cao chuong trinh va két qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan
nam hoc 2022-2023 va chuong trinh céng tac cua Ban Thanh tra nhan dan niam hoc
2023-2024.

+ Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha trudong

+ Bién ban bau va kién toan Ban Thanh tra nhan dén (néu c6)

+ Bién ban Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong nam 2024.

+ Nghi quyét Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong nam 2024.

* Luww y: Tat cd ho so (ban goc) cia hdi nghi don vi, bién ban héi nghi tai cdc
t6, bién ban kiém phiéu, phiéu bau Ban TTND (néu co) phai dwoc tap hop, niém
phong can thédn va lwu trit day du tai don vi.

2. Poi véi cic cic co quan thude khéi UBND cac phwong; co quan Nha nuéc,
co quan cia to chire chinh tri, té chirc chinh tri - xi hdi, t6 chire xa hdi Quin 3

2.1. Can cir:

Viée td chire hoi nghi can b, cong chirc nam 2024 cén ctr theo quy dinh tai
Diéu 51 Ludt Thyc hién din chi ¢ co sé nam 2022, Piéu 5 Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ctia Chinh pht va Diéu 7 Thong tu sb
01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nim 2016 ctia B6 Noi vu to chirc hdi nghi cén
b, cong churc, vién chirc nam 2024.

2.2. Théi gian to chire:

Thyc hién truwée ngay 31 thang 12 nam 2023.

2.3. Noi dung hoi nghi can bg, cong chire:

a. Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach ctiia Pang,
phép luét cua Nha nudce co lién quan dén chire nang, nhiém vu cua co quan; kiém
diém viéc thuc hién Nghi quyét hai nghi can bd, cong chirc nim 2023 va nhimg quy
dinh vé thyc hién déan cht trong hoat dong cua co quan; danh gia, tong két va kiém
diém trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan trong viée thyuc hién ké hoach cong
tac hang nam; thao luan, ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam 2024 cua
CO quan;




b. Ngudi dimg dau co quan ling nghe v kién déng gdp, phé binh ctia cén bg,
cong chic, nguoi lao dong; giai dap nhing thic mic, kién nghi cua can bg, cong
chtrc, nguoi lao dong;

c. Thong qua Quy ché chi tiéu ndi b ctia co quan; phat dong phong trao thi
dua va ky két giao udc thi dua gitra ngudi ding dau co quan véi té chire cong doan;

d. Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, ning cao doi séng cta cén
b, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan;

d. Ban Thanh tra nhan dan ctia co quan bao céo cong tac; biu Ban Thanh tra
nhan dan theo quy dinh ctia phép luét (néu cé). Cac Cong doan co sd khu vuc nha
nude can ¢t Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nim 2023 cua Chinh
phti vé quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Thuc hién dan chi ¢ co sé (quy dinh
tai Chwong IV vé td chiic va hoat dong cua Ban Thanh tra Nhan dan ¢ co quan, don
vi) huéng dén Ban Thanh tra nhan din hoat dong theo quy dinh;

e. Khen thuéng céc cd nhan, tap thé ciia co quan c6 thanh tich trong cong tac
(néu o).

2.4. Hinh thirc to chire hji nghi:

) I'3an chép flimh CDCS béo céo Cép uy, phéi hop cung Thu trudng don vi thong
nhat ké hoach t6 chirc, néi dung, chuong trinh hoi nghj va phan cong tb chirc hoi
nghi theo quy dinh cta Luét Luat Thuc hién dan cht & co s& nam 2022.

Thuc hién giéng muc 1.4 ciia Huéng dan nay (thay don vi trudng hoc thanh
CO quan)

* Khdau hiéu:
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2.5 Ho so sau hoi nghi:
Thyc hién giong muc 1.5 cia Huéng dan nay (thay don vi truong hoc thanh
co quan)

3. Cac don vi s nghiép cong lap:

Viée té chirc hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong nim 2024 cin cir Piéu 51
Luat Thue hién dan chu ¢ co sé nam 2022, Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP



ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh phu va Diéu 7 Théong tu s6 01/2016/TT-BNV
ngay 13 thang 01 ndm 2016 ctia Bd Noi vu td chirc hoi nghi can bg, cong chirc, vién
chirc nam 2024.

Cac Cong doan co so khu vic nha nude cin ¢t Nghi dinh s6 59/2023/ND-
CP ngay 14 thang 8 nim 2023 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mét s diéu cua
Luat Thyc hién dan chu ¢ co s (quy dinh tai Chwong IV vé td chire va hoat dong
ctia Ban Thanh tra Nhan dan & co quan, don vi) huéng dan Ban Thanh tra nhan dan
hoat dong theo quy dinh.

Thoi gian to chire: thuc hién truée ngay 31 thang 12 nim 2023.

N6i dung, hinh thirc to chirc va ho so sau hdi nghi giéng & muc 1

4. Cic co quan, don vi sw nghiép cong lap khac (Chi Cuc Thué Qudn 3, Chi Cuc
THADan Sw Qudn 3, Vién Kiém Sdat Nhan Ddn Quan 3, Toa An Nhdn Déan Qudan 3
TT.PHCN va tro gitip Tré KT, TT.Chinh hinh va PHCN TP.HCM, Bao Hiém Xa Hoi
Quan 3)

Viéc td chirc hoi nghi cong chire, nguoi lao dong va hoi nghi vién chire, nguoi
lao dong nam 2024 can ct Didu 51 Luat Thuc hién dan chi & co s& nam 2022, Diéu
5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 ctia Chinh phu va Diéu
7 Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 cia B§ Noi vu td chirc
hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc nam 2024.

Céc Cong doan co so khu vuc nha nude cin cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-
CP ngay 14 thiang 8 nam 2023 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Thuc hién dan cha & co s¢ (quy dinh tai Chwong IV vé td chirc va hoat dong
ctia Ban Thanh tra Nhan déan & co quan, don vi) huéng dan Ban Thanh tra nhin dén
hoat dong theo quy dinh.

Thoi gian t6 chire: thyc hién truée ngay 31 thang 12 nim 2023.

Noi dung, hinh thirc t6 chirc va hd so sau hdi nghi giéng & muc 1

Khau hiéu: tily vao co quan, don vi ma tiéu dé hoi nghi khac nhau.

5. Doi véi cac don vi doanh nghiép:

5.1. Trach nhiém to chire hoi nghi:

Viéc t6 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong va ddi thoai tai doanh nghiép nam 2024
thuc hién theo quy dinh cua B§ Ludt Lao dong nam 2019, Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctiia Chinh phi Quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 didu cia Bé Ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong, nguoi s dung lao dong tai cac doanh nghiép sir dung tir 10 nguoi lao dong
trés 1én c6 trach nhiém phéi hop véi Ban Chip hanh cong doan co s& xay dung quy
ché dan chu & co s& tai noi lam viée va to chic Hoi nghi Nguoi lao dong.




Cian ctr khoan 1 Piéu 51 Luat Thuc hién dan chu & co sé nam 2022 quy dinh
thoi gian td chire hoi nghi nguoi lao dong hang nam: “Hoi nghi can bg, cong chir,
vién chtrc, nguoi lao dong duoc t6 chue dinh ky mdi nam mot l4n sau khi két thuc
nam cong tac cua co quan, don vi nhung khong cham hon 03 thang cua ndm cong
tac tiép theo do ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh sau khi lay y kién cua
Cong doan co quan, don vi”.

5.2. N§i dung to chirc hdi nghi:

- No1 dung Hoéi nghi ngudi lao dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 64 cua
B¢ luat Lao dong va cac ndi dung khac do hai bén thoa thuén, trong do tap trung
thao luan cac néi dung vé: Tinh hinh san xuat, kinh doanh cta ngudi sir dung lao
ddng; viéc thuc hién hop dé“mg lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy lao dong,
quy ché va cam két, thoa thuin khéc tai noi 1am viéc; diéu kién lam viéc; yéu cau
clia nguoi lao dong, cong doan co sé dbi voi nguoi str dung lao dong; yéu cau cta
ngudi str dung lao dong ddi véi ngudi lao déng, cong doan co so; ndi dung khac ma
mot hodc cac bén quan tam.

- Hinh thire 6 chire hoi nghi, ndi dung, thanh phﬁn tham gia, thoi gian, dia
diém, quy trinh, trach nhiém td chuc thuc hién va hinh thuac phé bién két qua hoi
nghi ngudi lao dong thuc hién theo quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc quy
dinh tai Diéu 48 Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP.

- Doan chu tich gém: Nguoi str dung lao dong va Chu tich cong doan co sd.
Tuy theo tinh chét, yéu ciu can thiét ma Poan chu tich c¢6 Bi thu cap uy (dbi véi
doanh nghiép c6 chi bg).

- Thu ky hoi nghi do Poan cht tich ctr va thuc hién nhiém vu theo phan cong
cua Poan chu tich.

* Hoat dong Ban Thanh tra nhin din: Cong doan co sé cin ctr Nghi dinh
56 59/2023/NDP-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cia Chinh phii vé quy dinh chi tiét
mot s0 diéu ctia Luat Thyc hién dan chi ¢ co s (quy dinh tai Chwong V v 8 chirc
va hoat djng ciia Ban Thanh tra Nhan din & doanh nghiép Nha nudce) hudng
din Ban Thanh tra nhan déan hoat dong theo quy dinh.

5.3. Thanh phan tham du hdi nghi:

- Can ¢t vao s6 luong ngudi lao dong va diéu kién san xuét, kinh doanh cu
thé; nguoi st dung lao dong (NSDLD) théng nhit véi Ban chap hanh céng doan co
s& dé quyét dinh thanh phan du Hoi nghi bao gdm toan thé nguoi lao dong trong
doanh nghiép hoic dai biéu.

- Thanh phén moi du: Dai dién lanh dao don vi quan ly cép trén, lanh dao Lién
doan Lao dong Quén 3.

5.4. Thoi gian t6 chire hdi nghi:




Khuyén khich cic doanh nghiép t6 chitc hdi nghi xong trwée ngay 31/3/2024.

Trong trudng hop ¢6 1y do chinh dang thi c6 thé kéo dai thoi gian td chire hoi
nghi; tuy nhién Ban chip hanh cong doan co s& phai phdi hop voi ngudi sir dung lao
dong thong nhét thoi gian trén co s6 thuc hién “quy ché din chi & co sé tai noi
lam viée” tai don vi.

D6i v6i cac co sd gido duc va dio tao ngoai cong lap thi viée té chire hoi nghi
nguoi lao dong nam hoc 2023 — 2024 hoan thanh trwée ngay 30 thang 11 nim
2023.

5.5. Thwe hién bao cio sau hoi nghi:

Sau khi to chirc hoi nghi nam 2024, cac don vi giri bdo cdo, bién ban va nghj
quyét Hoi nghi Nguoi lao dong nam 2024 va théa udce lao dong tap thé (néu co ky
méi) vé Lién doan Lao dong Quén 3 (qua B6 phan Chinh séach Phép luit) dé c6 co
s& xem xét khen thuong kip thoi cac don vi to chirc sém va ding thoi gian quy dinh.

Trén day 1a huéng dan viéc t6 chirc Hoi nghi cén bo, cong chure, vién chic va
Hoi nghi nguoi lao dong nam 2024; Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quan 3 dé
nghi cac Cong doan co so nghiém tic thuc hién theo ding ndi dung, thoi gian quy
dinh. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vudng mic lién hé Lién doan Lao dong Quan
3 (ba Truong Vo Thuy My — Pho Chu tich, dién thoai 0938171879) dé duoc hudng
dan kip thoi /.
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* Noi nhin: BAN THUONG VU/
- LBLD TP (Ban CS-PL); L TICH
- BCP QCDC Q3; ,fh\ —
- BDV Quén ty Q3; WA 1
- Phong No1 vu Q3; z i -
- Phong GD-DT Q3; 7 AR e ey
- CDCS: & Québe Thai
- Lwu VP, CSPL.




